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事 業 所 名

代 表 者 名   印
所 在 地

電 話 番 号

 下記の者は、次のとおり在職していることを証明します。

フ  リ  ガ  ナ

⽒ 名
⽣ 年 ⽉ ⽇ □昭和 □平成  年   ⽉   ⽇⽣まれ
採 ⽤ 年 ⽉ ⽇ □昭和 □平成  □令和   年   ⽉   ⽇
雇 ⽤ 形 態 □①正規雇⽤  □②臨時雇⽤  □③パート雇⽤  □④その他（          ）

※②〜④の雇⽤期間
  →□期間の定めなし □令和   年   ⽉まで（更新→あり・なし）

勤 務 場 所
業 務 の 内 容
勤 務 ⽇ 数 （ 注 1 ） 1週   ⽇勤務（休業⽇：          曜⽇） ／ 1ヶ⽉   ⽇勤務
勤 務 時 間 （ 注 2 ） □時間固定勤務の場合    時   分 〜   時   分
（休憩を含む労働契約上の時間）  ［時間数］1週あたり  時間 ／ 1ヶ⽉あたり  時間  分

□時間変動勤務の場合（以下に勤務パターンを記⼊）
 ①    時    分 〜    時    分
 ②    時    分 〜    時    分
 ③    時    分 〜    時    分
 ④    時    分 〜    時    分
 その他
 ［時間数］1週あたり    時間 ／ 1ヶ⽉あたり    時間    分

注1）1週あたり労働⽇数および1ヶ⽉あたり労働⽇数は労働契約上の⽇数を記⼊してください。
   1ヶ⽉あたり労働⽇数が定められていない場合、4週あたり労働⽇数を記⼊してください。
注2）勤務時間、1週の勤務時間数および1ヶ⽉の勤務時間数を記⼊してください。
   シフト制などで「△時△分〜△時△分」という定期的な勤務時間が5つ以上有る場合は、余⽩に記⼊し
   てください。
   育児短時間勤務・育児による部分休業をしている場合、短縮前の勤務時間を記⼊してください。

 

在 職 証 明 書

令和   年   ⽉   ⽇


